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  GUÍA SOLICITUD LIBROS FÍSICOS 

BIBLIOFUS 
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1. Para ingresar a la página de biblioteca (Bibliofus), debe ingresar a       www.sanmateo.edu.co  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.sanmateo.edu.co  

             

 

 

http://www.sanmateo.edu.co/
http://www.sanmateo.edu.co/
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2. Damos clic  en la parte superior  de la pantalla donde dice    Estudiantes 
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3. Dar clic en el botón ESTUDIANTE VIRTUAL 
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4. Dar clic en el botón   HERRAMIENTAS 
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5. Nos despliega un cuadro con varias opciones dar clic en BIBLIOTECA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                            
Proyéctate. Evoluciona. 

                                                                                         

FUNDACION UNIVERSITARIA SAN MATEO 
Nit. 800040295-9  Personería Jurídica No. 14135 octubre 16/1987 

Transversal 17 N° 25-25 Bogotá D.C., Colombia. 
VIGILANCIA MINEDUCACION 

 

6.  Nos despliega la página de biblioteca donde se podrá solicitar los libros físicos que reposan en la 

estantería de la institución. Dar clic en link amarillo de catálogo de libros físicos. 
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7. En los espacios colocaran sus credenciales de autenticación personal de   Academusoft y dar clic en 

ingresar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fumartinez 
 
******* 
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8. En la parte superior derecha se pueden dar cuenta que aparecerá su nombre completo. 
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9. Dar clic en realizar préstamo. 
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10. Se puede buscar el material bibliografico por autor, editorial, tema, título y contenido, se selecciona 

el que mas nos interese. En este caso lo buscaremos por título. 
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11. En la parte que dice busqueda digitaremos el título del libro a consultar. Damos clic en consultar. 
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12. Nos muestra el listado de libros con ese título, en este caso hay 6 libros. 
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13. Escogemos y seleccionamos el círculo que esta al costado izquierdo del título del libro.  
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14. Nos desplazamos hacia abajo. Dar clic en  reservar. 
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15. Seleccionar el tipo de préstamo que desea, en sala o externo.  
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16. Seleccione confirmar reserva, dar clic. 
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17. Dar clic en aceptar, con el número de reserva (264985) se acerca a ventanilla para retirar el 

material bibliográfico. 
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18. Al terminas de hacer su solicitud favor cerrar la sesión. 
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Gracias por utilizar los libros físicos son los amigos de los fieles 

lectores e investigadores, son la satisfacción de adquirir 

conocimientos al transcurrir la vida… 

 


