
GUÍA PARA
SOLICITUD
DE LIBROS

FÍSICOS

https://www.sanmateo.edu.co/docs/solicitud_libros_fisicos.pdf


1.  Ingresar a la página Principal de la universidad: 
     https://www.sanmateo.edu.co/

     
   

Institución Universitaria con Personería Jurídica Nº 14135 del 16 de octubre de 1987, y cuya definición de carácter académico
opera bajo la Resolución Nº 19566 del 26 de septiembre de 2017, los anteriores documentos fueron expedidos por el Ministerio de

Educación Nacional. Vigilada Ministerio de Educación Nacional.

2. Damos clic en la parte superior de la pantalla donde dice Estudiante
Presencial  y luego seleccionamos la opción Biblioteca

     
   

https://www.sanmateo.edu.co/


3. Desplazar el cursor a la parte inferior de la pagina y seleccionar Catálogo  de
Libros físicos y dar clic en en el enlace URL.

     
   

4. Diligenciar campos requeridos con sus credenciales de autenticación de  
Academusoft usuario  y contraseña. Luego seleccionar ingresar, como se
puede ver en el ejemplo.

     
   

Institución Universitaria con Personería Jurídica Nº 14135 del 16 de octubre de 1987, y cuya definición de carácter académico
opera bajo la Resolución Nº 19566 del 26 de septiembre de 2017, los anteriores documentos fueron expedidos por el Ministerio de

Educación Nacional. Vigilada Ministerio de Educación Nacional.



6. En la parte superior derecha seleccionamos la opción Registrarse

     
   

biblioteca

5. En la parte superior derecha le aparecerá su nombre completo, para solicitar
un libro dar clic en Realizar Préstamo.

   

Institución Universitaria con Personería Jurídica Nº 14135 del 16 de octubre de 1987, y cuya definición de carácter académico
opera bajo la Resolución Nº 19566 del 26 de septiembre de 2017, los anteriores documentos fueron expedidos por el Ministerio de

Educación Nacional. Vigilada Ministerio de Educación Nacional.

6. En la opción Buscar filtro por, encontrara una lista desplegable para buscar
por  Autor, Editorial, Tema, Titulo y contenido como puede ver en la imagen.

biblioteca



8.  A continuación le aparecerán todos los libros sobre el tema de búsqueda,
seleccionamos el libro que vamos a consultar. 

     
   

7.  Para este ejemplo utilizare  la opción, tema para buscar todos los libros
sobre Gastronomía.

   

Institución Universitaria con Personería Jurídica Nº 14135 del 16 de octubre de 1987, y cuya definición de carácter académico
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10. Seleccionar el tipo de préstamo que desea, en sala o externo, hacer  clic en
Confirmar Reserva.

     
   

9. Nos dirigimos a la parte inferior de la pagina y seleccionamos la opción
Reservar

Institución Universitaria con Personería Jurídica Nº 14135 del 16 de octubre de 1987, y cuya definición de carácter académico
opera bajo la Resolución Nº 19566 del 26 de septiembre de 2017, los anteriores documentos fueron expedidos por el Ministerio de

Educación Nacional. Vigilada Ministerio de Educación Nacional.
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12. Al terminar de hacer su solicitud cerrar la sesión.
   

11. Al confirmar la reserva le aparecerá  el numero asignado , hacer clic en
aceptar, ya puede se acercarse a la ventanilla para retirar el material
bibliográfico.
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opera bajo la Resolución Nº 19566 del 26 de septiembre de 2017, los anteriores documentos fueron expedidos por el Ministerio de

Educación Nacional. Vigilada Ministerio de Educación Nacional.



Contáctanos

biblioteca@sanmateo.edu.co

aux2_biblioteca@sanmateo.edu.co

aux3_biblioteca@sanm﻿ateo.edu.co

biblioteca4@sanmateo.edu.co

https://www.sanmateo.edu.co/bibl
ioteca.php


