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VIGILADA MINEDUCACIÓN 

Fecha: 13 de enero de 2023 

Apreciado Estudiante, 

Asunto: PROCEDIMIENTO Y CRONOGRAMA PARA LA PRESENTACIÓN DEL EXAMEN 
DE CERTIFICACIÓN DE NIVEL DE INGLÉS EN EL 2023 (ESTUDIANTES DE PROGRAMAS 

PRESENCIALES) 

 
 

Se informa que, según lo establecido en la Resolución Rectoral No3 de 2022, mediante la cual se expide 

el procedimiento académico para certificar el nivel de inglés establecido como requisito de grado para 

estudiantes del nivel universitario de la Fundación Universitaria San Mateo, la única prueba aceptada 

para dar cumplimiento a este requisito es el examen TECS del aliado estratégico International Lenguage 

Testing Organization -ILTO- presentada de manera presencial en las instalaciones de la institución (para 

estudiantes de esta modalidad). 

 

Igualmente, la resolución establece que para estudiantes y/o egresados no graduados del nivel 

universitario, que se gradúen hasta la primera fecha (ceremonia y ventanilla) que institucionalmente se 

determinen para grados del nivel universitario en el periodo académico 2023-2, se dará por cumplido el 

requisito de grado previsto en el Reglamento estudiantil para el nivel universitario, con mínimo una 

competencia en B1 de las cuatro evaluadas en la prueba de certificación TECS. 

 

Dando cumplimiento a la resolución Rectoral, a continuación, se presenta el procedimiento a seguir para 
presentar la prueba de certificación TECS del ente certificador ILTO, de manera presencial en las 
instalaciones de la institución: 

 

PROCEDIMIENTO 
 

1. Pagar el costo de la prueba de certificación: El costo de la prueba de certificación TECS 
presencial para el año 2023 será de DOSCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($ 235.000).  
El procedimiento para realizar el pago se puede consultar en el siguiente enlace (Tener 
presente seleccionar el concepto “Inscripción para presentación de examen certificación del 
nivel de inglés”):  
https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf 
 

2. Inscripción parte uno: Descargar el comprobante de pago institucional y enviarlo al correo 
unidadatencionusuario@sanmateo.edu.co  especificando tipo de solicitud y datos 
personales (número de documento de identidad, nombre completo, programa, correo 
electrónico personal, correo electrónico institucional y número telefónico de contacto) 
 

3. Inscripción parte dos: Una vez realizado el pago y completado el paso anterior, diligenciar 
el siguiente formulario de Google para completar su proceso de inscripción. 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfa45cTlbLJM6pmTiiz3SHtN-AccTXVPh37-

https://sanmateo.edu.co/docs/resolucion3de2022.pdf
https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf
https://www.sanmateo.edu.co/docs/instructivo_pagos_otros.pdf
mailto:unidadatencionusuario@sanmateo.edu.co
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfa45cTlbLJM6pmTiiz3SHtN-AccTXVPh37-dnsK0-6TT3v1w/viewform
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dnsK0-6TT3v1w/viewform 

 

Una vez completado el proceso de inscripción, debe estar pendiente de la citación vía correo electrónico 
institucional, para acudir a presentar el examen de certificación. 

 
NOTA: si realiza el pago fuera de la fecha límite establecida, su inscripción será tenida en cuenta para la 
siguiente fecha establecida en el calendario para presentar el examen.  
 

 
EL EXAMEN CONSTA DE LOS SIGUIENTES PASOS: 

 
I. Sesión Conversacional: En esta sesión el evaluado demostrará su habilidad para 

comunicarse en inglés respondiendo de manera verbal a preguntas que el agente 
evaluador (ILTO) realice durante el periodo de la sesión. Esta sesión se realiza en las 
instalaciones de la Fundación Universitaria San Mateo en una sala de informática. 
(Mediante plataforma meet en reunión con el agente evaluador (ILTO). 
 

II. Sesión Escrita: en esta sesión el evaluado debe responder las preguntas de escucha – 
gramática- y comprensión de lectura. Esta prueba se realiza en las instalaciones de la 
Fundación Universitaria San Mateo en sala de informática 

 
NOTA: Al momento de tomar la prueba, debe presentar la CÉDULA original y carnet 
estudiantil como único mecanismo válido para su identificación personal. 

 
 

 
CRONOGRAMA PARA LA PRESENTACIÓN DEL EXAMEN TECS DURANTE EL 2023  

 
La Institución programará examen de certificación en los meses de febrero, abril, julio y septiembre de 

cada año, según se detalla a continuación:  

 

DESCRIPCIÓN DEL CRONOGRAMA  

 

1. La franja resaltada en color verde son los plazos de pago y envío de información solicitada para           la 
inscripción a la prueba en el respectivo mes que el interesado haya seleccionado para 
presentarla. 

2. Los días resaltados en color azul son las fechas en las que se citará a los estudiantes o egresados no 
graduados inscritos para presentar el examen de certificación de manera presencial en las 
instalaciones de la institución (cada interesado se citará en uno de los dos días programados para el 
examen).  La citación se realizará con antelación vía correo electrónico institucional.  
 
 
 
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfa45cTlbLJM6pmTiiz3SHtN-AccTXVPh37-dnsK0-6TT3v1w/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfa45cTlbLJM6pmTiiz3SHtN-AccTXVPh37-dnsK0-6TT3v1w/viewform
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ENERO DE 2023 

            1 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 20 21 22 

23 24 25 26 27 28 29 

30 31           

 
 

FEBRERO DE 2023 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO DOMINGO 

    1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28           

 
 
 

ABRIL DE 2023 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO DOMINGO 

          1 2 

3 4 5 6 7 8 9 

10 11 12 13 14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 

24 25 26 27 28 29 30 

 
 

JULIO DE 2023 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO DOMINGO 

          1 2 

3 4 5 6 7 8 9 

10 11 12 13 14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 

24 25 26 27 28 29 30 

31             
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SEPTIEMBRE DE 2023 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO DOMINGO 

        1 2 3 

4 5 6 7 8 9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

18 19 20 21 22 23 24 

25 26 27 28 29 30   

 
 

NOTA:  

• Los estudiantes deben tener su email institucional activo para poder generar las licencias en el 
sistema. 

• Si no tiene email activo comunicarse con mesa de ayuda (correo: 
mesadeayuda@sanmateo.edu.co ) para activar su email. 
 

 

Ante cualquier duda o inquietud puede comunicarse al correo electrónico cenfus@sanmateo.edu.co  o 
llamar al 3309999 extensión 103. 

 

 

Cordialmente, 

 
Andrés Felipe Hastamorir Cuesta 

Coordinador de Humanidades e Idiomas 

Fundación Universitaria San Mateo 

mailto:mesadeayuda@sanmateo.edu.co
mailto:cenfus@sanmateo.edu.co

