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  GUÍA BASE DE DATOS 
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1. Para ingresar a la base de datos EBSCO, debe ingresar a la página         www.sanmateo.edu.co  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.sanmateo.edu.co  

             

 

http://www.sanmateo.edu.co/
http://www.sanmateo.edu.co/
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2. Damos clic  en la parte superior  de la pantalla donde dice    Estudiantes 
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3. Dar clic en el botón ESTUDIANTE VIRTUAL 
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4. Dar clic en el botón CAMPUS VIRTUAL 
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5. Nos permite visualizar la página Moodle VIRTUAL, en los espacios colocaran sus credenciales de 

autenticación personal de  ACADEMUSOFT y dar clic en acceder. 
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6. Nos permite acceder a la página donde encontraremos el listado de las bases de datos que nos 

ofrece la institución.  
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7. Dar clic en la base DE datos EBSCO. 
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8. Al dar clic nos envía a la página escogida. En el buscador vamos a colocar el tema que 

necesitamos, podemos buscar por autor, revista, articulo, título del libro y tema.
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9. Al colocar el tema en la casilla, allí nos arroja un listado de posibles búsquedas como 

observamos en la imagen. 
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10. Escogemos el tema que nos interesa. En este caso vamos a seleccionar contabilidad 

financiera, damos clic en buscar, arroja 19 documentos para consultar. 
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11. En la parte izquierda de la pantalla  puede observar una lista de herramientas de 

interes para consultar los documentos. 
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11. Dar clic al documento elegido.  
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12. Permite visualizar el contenido del documento en PDF. Damos clic y podemos consultar 

nuestro documento en su totalidad. 
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13. En la parte izquierda también tenemos unas herramientas  importantes donde nos 

permite, enviar a google drive, añadir  a una carpeta, imprimir, enviar al correo 

electrónico, guardarlo, citar, exportar y crear notas.
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14. Las herramientas que aparecen en la parte derecha de nuestra pantalla, son útiles 

para la consulta que realizamos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Puede compartir archivos Google Drive. 

 

➢ Permite añadir carpetas en la plataforma EBSCO. 

 

➢ Autoriza imprimir 10% del documento por derechos de 

autor no deja imprimir todo el documento. 

 ➢ Puede compartir documentos por correo electrónico. 

 ➢ Guarda el documento para próximas consultas. 

 ➢ Permite referenciar los documentos consultados en 

norma APA. 

 ➢ Permite exportar a tu PC algunos documentos. 

 
➢ Crea notas de recordatorio en los documentos 

guardado 

 ➢ Comparte enlaces permanentes. 
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Gracias por utilizar los libros digitales son los amigos de los fieles 

lectores e investigadores, son la satisfacción de adquirir conocimientos 

al transcurrir la vida… 

 

 


